OGLOSZENIE O NABORZE

Kierownik Zaktadu Oczyszczania i Wodociagéw Skoroszycach
oglasza
nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze:

GEOWNEGO KSIEGOWEGO W ZAKLADZIE OCZYCZANIA I WODOCIAGOW
W SKOROSZYCACH NA % etatu

Na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22014 r. poz. 1202 z p6z. zm.)

I. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):

Zaklad Oczyszczania i Wodociggow
Ul Nyska 11
48-320 Skoroszyce

II. Okreslenie stanowiska:
Glowny Ksiegowy Zakladu Oczyszczania i Wodociggéw w Skoroszycach
ITI. Wymagania niezbedne:

Kandydatem na stanowisko Gléwnego Ksiegowego moze by¢ osoba, ktéra zgodnie z
art. 54 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013r.
poz. 855, z p6z. zm.) w zwiazku z art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 poz. 1202 z p6z. zm. ):

1. Ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym.

2. Ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych.

3. Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panistwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe.

4. Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw glownego ksiegowego.

5. Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

e Ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 - letnig
praktyke w ksiegowosci,

e Ukoniczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczna i
posiada co najmniej 6 - letnig praktyke w ksiggowosci,



9.

Jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustlugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisow.

Nie byta karana zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 168).

Nie bytla skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.

Nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku.

Cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

IV. Wymagania dodatkowe:

Znajomosc¢ aktow prawnych: Ustawa o finansach publicznych, Ustawa o
rachunkowosci, Ustawa o pracownikach samorzadowych i wydanych na
jej podstawie przepiséw wykonawczych.

Rozporzadzenia Ministra Finansoéw, a w szczegolnosci:

- Rozporzadzenie w sprawie szczegoélowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych; ‘

- Rozporzadzenie w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej;

- Rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych.

Biegta znajomos¢ prowadzenia rachunkowosci budzetowe;j

Znajomos$¢ zagadnien ze sprawozdawczosci budzetowej i zasad
inwentaryzacji

Znajomos¢ przepisow: podatkowych, ptacowych , ZUS

Umiejetnos¢ obstugi komputera (programéw biurowych -edytoréw tekstu
i arkuszy kalkulacyjnych, programu PEATNIK, obsluga poczty
elektronicznej, korzystania z zasobéw internetowych),

Znajomos¢ obstugi programoéw finansowo - ksiegowych oraz programu
BESTIA. o

Doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej
Odpowiedzialnosé, sumiennosé, dyspozycyjnosé. samodzielnosc,
kreatywno$¢, umiejetnosé sprawnego podejmowania decyzji, umiejetnosc



pracy na samodzielnym stanowisku, che¢ doskonalenia i poglebiania
wiedzy w zakresie wykonywanego stanowiska, wysoka kultura osobista.

V. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi z rachunku ZOiW w

Skoroszycach,

Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

3. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych zgodnie z planem finansowym ZOiW,

4. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoéci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych ZOiW,

5. Ewidencjonowanie, dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw ksiegowych
Zaktadu,

6. Przygotowywanie projektu budzetu oraz planu finansowego dochodéw i
wydatkow ZOiW zgodnie z klasyfikacja budzetowq oraz biezaca analiza
realizacji budzetu, rozliczenia dotyczace dotacji,

7. Opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych, wydawanych przez
Kierownika,

8. Sporzadzanie miesiecznych deklaracji podatkowych,

9. Sporzadzanie sprawozdari finansowych, prowadzenie sprawozdawczosci
budzetowej i podatkowej, wykonywanie analiz, zestawien wydatkéw
jednostki,

10. Prowadzenie nadzoru nad przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji
finansowo - ksiegowej,

11. Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

12. Nadzorowanie nad prawidtowym przebiegiem przekazywania sktadnikow
majatkowych, sprawowaniem odpowiedzialnosci materialnej oraz zasad
inwentaryzacji i likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia,

13. Sporzadzanie naliczenia odpiséw na ZFSS, plan i sprawozdawczoé¢ funduszu,
przekazywanie naliczonego odpisu oraz nadzorowanie nad prawidtowoscia
potracen i kontrola zgodnosci wydatkéw z regulaminem i przepisami prawa,

14. Nadzorowanie, kontrola i rozliczanie pracy oséb zatrudnionych na
stanowiskach bezposrednio podlegajacych gléwnemu ksiegowemu,

15. Wykonywanie innych obowiazkéw zleconych przez kierownika jednostki,

N

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- niepelny wymiar czasu pracy,

- praca przy komputerze, obsluga spraw finansowych i sprawozdawczych ZOiW,
obstuga programu Platnik, programu ksiegowo - finansowego, kadrowo -
placowego,

- praca administracyjno - biurowa, stanowisko pracy miesci si¢ w, siedzibie Zaktadu

- na pierwszym pietrze w lokalu biurowym wyposazonym w meble i urzadzenia
biurowe.



VII. Wskaznik zatrudnienia dla os6b niepelnosprawnych.

Informacija, czy w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce , w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych ,
wynosi co najmniej 6 % - nie dotyczy

VII. Wskazanie wymaganych dokumentow.

- list motywacyjny,

- CV z informacjami o wyksztalceniu i dokladnym opisem przebiegu pracy
zawodowej,

- oryginat kwestionariusza osobowego,

- kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczenie przez kandydata za zgodnosc z
oryginatem),

- kserokopie dokumentéw (poswiadczenie przez kandydata za zgodnosc z
oryginatem) potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,

- o$wiadczenie o niekaralnosci,

- oéwiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z
pelni praw publicznych,

- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

- kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych.

List motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb zwigzanych z naborem na wolne stanowisko urzednicze zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r, poz.
2135) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych ( Dz. U.
2 2014 poz. 1202 z p6z. zm. )”

VIIL Spos6b, miejsce i termin skladania dokumentow:

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z
podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:

,Nabér na wolne stanowisko Glownego Ksiegowego % etatu”

W terminie do dnia 15.04.2016 do godz. 15
e Osobiscie - w biurze Zakladu Oczyszczania i Wodociagow
na I pietrze oznaczonym KASA
e poczta na adres:

Zaklad Oczyszczania i Wodociggow
Ul Nyska 11
48-320 Skoroszyce



Oferty, ktore wplyna do Zaktadu po wyznaczonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Zakladu.

O dopuszczeniu do dalszego postepowania kwalifikacyjnego (rozmowy
kwalifikacyjnej ) oraz o terminie i miejscu jego przeprowadzenia kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie - telefonicznie.

Informacje o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie po przeprowadzonym
naborze poprzez umieszczenie na tablicy informacyjnej w Zaktadzie Oczyszczania i
Wodociggéw w Skoroszycach, stronie internetowej pod adresem: www.skoroszyce.pl
w biuletynie informacji publicznej.
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Skoroszyce dnia 30.03.2016.



